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MOD, L; N ADI Sunu Hazeéer | ama

Bu maediglu hazCjril kathiajnie ] r €
1 |
WG Ly ® AN materyalidir.
S! RE 40/16
¥N KOKkUL Bu mod¢l ¢n °n kokulu yok
YETERL KK Sunu hazérl ama yazéel émén
Genel Ama-
¥Jrenci, bu mod¢ldé] gredea
hazérl ama yazél émée ile s
Ama-1| ar
1.¢al ékma al ané d¢zenl eme
2.S1 ©yt ikl emlerini apab
MOD! L' N AMACI vt yapal
3. Tasarém d¢gzenl emel erini
4. Nesne iklemlerini yapah
5, G°steri ayaeltirar ené yapa
6.Yazdérma ayarl aréné yap
7.Ara- -ubukl aréné ve men
= LS U LS ¥‘]RETKOrtam: Bilgisayar laboratua r &
ORUAMLAR VIE DonanBint:gi sayar ve kull a
DONANIMLARI 9 y
Mo d ¢ | i -liannd eh eyre r° jar e n me
verilen °|l -me ara-I|areée i
¥L¢CME VE ¥Jretmen mod gl sonunda
DEJERLENDKRMEt est ,yadnoljérku t esti, bokl u
kull anarak modg¢l uyglgivam
beceril eri °l -erek si zi







GKRKK

Sevgili¥j renci

Paket programlad er si ni n bu nsoudngul ¢malzé rsliazmeaiytal zie |

kondarhakkénda g°rsel®jsruanued ae k hiarziez .l amay é

o o

Teknoloji k imk®al ak mes itsc&lrialggEin edakayaré®d mé - o k
uyu organéna viirtmnegktetdme . f 8riydte&fea ba Ktga mé Inm:

aha kloéd agelh@ektedir Bil gini kuldlidgree&l amsalni
| maz y°mbiridaninemtdeek ni J i di r .

Bir konu hakkénda bil g-iokvelrgyghktkeern., g eawsietl
enkl er ve animasyonl ar il e desteklenen bir
ekici ve aBélytdel k&l easubivimgi yampiéh, hedef ki
eri mlii bir kekilde ger-eklexir.

G¢e¢negmegzde sunu hazérl ama i K| emi en alt s e
Kl et meye kadar her yerde kull anél maktadeér
eterbahip ol masé gerekmektedir.

Bumod¢l ¢ bakaré ile bitirdijinizde siz de
tkin bir y°ntemi kull aneyor ol acaksénéz.



¥J RENME FAALIKY

(Amac )

Bu °Jrenme faaliyeti i -searjiljsa@drmeidlele € Kk mda z h kb ap:
dé¢zenl emel ersinini yapabil ecek
(ARAKTIR)
1] Gée¢negmegzde sék-a kull anélan sanakhaeeénéa
0] Sunu ve slayt araséndaki fark nedir? Ar

u tcevreni zde °nceden hazérl|l annm Kb wlumwk ar

ol dujunuz sunul aré arkadakl aréenézla pay

1.ARAY! Z

Aray¢z, Terk Dil Kur Bmouloap o gBb& b gi sTagyrakr-
yazél emlarénén kullanécée tarafeéendan -al ékt e
yazeéel ar éhn y®ymydddn dsiengire

Bu °7 renme faaliyet:i i -erisinde bizl er

inceleyeceji z.
1.1.¢al ékma Al ané

Sunu hazeér | ama vy a zkéalrékneémééz ab aak-|éaltaned ielimie z pl e
Al &andenir.

¢tal ékma g&lragmé&ni,éesrg n ¢ vV e i -erisinde yer al
czerinden inceleyel i m.



Sunul - Microsoft PowerPoint

) | Eke nimasyonlar  Slayt Gasterisi  Gozden Gegir  Goranam  Eklentil Acrobat
S) Le=) Duzen ~ —— (= 1|} metin vana = (= {4 Sekil Dolgusu = || @ Bul
S 5 ! S Eo-

pyala = Metni Hizala ALLDLd G- L. Sekil Anahatt b Dedistir ~
B Bicim Boyacisi -~ sl = T2 SmartArt'a Dandstar 5 - =) Sekil Efektleri Sec
- KT 488 aA] AL Y A i
ir} Slaytlar Yaz Tipi ] Paragraf ir} Cizim % Duzenleme

©

Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baslik eklemek icin tiklatin

| Not eklemek icin tiklatin \ } 8

' Tarkee (Tarkiye) | D ([ ETEE o e T urkce (rurkiye)

Resim0.1:Sunuhaz ér |l ama yazéel eémé -al ékma

1] 1 numaraile belirtlienk € s ém o f i
alan dosya e n¢, g egri ne kul |
Kekilden de go°r ¢l dej ¢ gibi dosya

] meardiypgyeg Bde - ok
él an d¢j medir
men ¢ s

sunu hazeéerl ama, kayetl e bir sunuyu

ge°nder-mneek iviel ir | au @u gaipkhl eyapakilitza k € m

Son Belgeler E
Yeni i

1 2008-2009 okul-aile.ppt €= E[_

2 sunu.pptm 4= [|B
< | l

3 aplus2009-power.ppt 4=

4 PROJE SUNUSU pptx = [
Kaydet

Farkii Kaydet »

¢ R@ELT L O

Yazdir 3

Hazirla 3

Gander 3
E'EJ Yayimla 3
I_T Kapat

i || X PowerPoint'ten Cik

Resim0.2: Dosyame n ¢ S ¢,

3



u 2numarai | e g°sterilen késém AHézl & Eri ki m
ve program kullanéecésénén sékleéekla 1iht
bul unduju kKesmmamdern.enBd eln d¢gj mel er il gil
farenimumajt &gkul anél aBuakareak-I e-nelbujlu r¢zer
d¢j mel er ¢zeri ndea ytiénkel aftaérleanriank skaajl dtéurkéu

0] Bnumarai | e g°sterilen kéeseel dirkevéet suwol ah
yazéel emé i-erisinde kullanélan bg¢tegn ke
Burada komutl ar i Kl evlierine g°re grupl
ayréel meéemtle kdnet er e késacaGigreizk ,a allelmk, oTa
Ani masyonl ar , Sl ayt Gosterisi, G°%zden
iczere 8 adet sekme yer al ér.

J N A = [p— B Rener - i) Arka Plan Stilleri -
= ) o - H oA ‘\r \;:jk]:ji"'
Resim0.3: k e r i sekmelex

0] 4 numarai | e g°sterilen késém AS| ayt Panel i
Slaytlar veAnah a't ol mak ¢zere 2 sekme mevcut
sunu i -erisinde yer al an slaytlarén
gereé¢negmegnde i se sl ayti nidedrn il fir nydeatlbilad lan k. I
Not: Ej et ayst | ar gor ¢¢negmgGeogomeckme yo®e k mesa
ANor mal 0i teéklayéneéez.

u S5numarai | e g°steDudem &eéemm@jaur Ak DRDudhmandér é
-ubuj u, bi ze a- ek ol an sunumuz , i -eris
kull anél an t ehmeaak kb@ndga |beirligiél evrb.verir.

a 6 numaraile g° st er i | NohPahelh s @hafiak BuW| Badémeél
sunumu Yyapan kikinin o slayt i-erisinde
esnasénda bu.notlar g°z¢kmez

a 7numarai | e g°stedlayt Ramb kekamaki BBl e@asémeél
sl aytemnjinin gere¢nt el endil] i ve i -erijir

u 8numarai | e g° st e&Cirlgenry, mkotsobmajriia kK Baud |kaénsdeénr éI

i -erisinde; AiNor mal o0, Sl ayt Séral ayec
AS| aPetnéc er e ykeo nBuét] ddé;irjomel eri yer al ér .

1.2Sunu G°r ¢negml er i

Sunu hazeéerl amartyaamcd egnemdgniareme dvar deér

i

Normalg ®r ¢ nNoomr mal g°r ¢n¢gm, sununuzu yazdéj
d¢e¢zenl eme gBuPgnegnmenddpfrl.g9r tvar der . Bunl ar



i

T AnahatsekmesiBu al an i -erijinizi yazmak, f
nasel sunabil ecejinizi pl anl amak,
dejiktirmek i-in -ok kullanéxkl éedér .
bi-imde g°sterir.

1 Slaytlar sekmesi B u , kepeyapalkes ununuzdaki sl ayt|
resim boyutunda g°r¢nt el emek i -1 n -
sununuzda gezinmeni zi v e tasar ém
gerebil meni zi kol ayl akt éreéer . Ayr éc
d ¢ z e nl e ybdibveyh yenilerini skieyekilirsiniz.

i Slayt b ° | méPiwer Poi nt penceresinin ¢ St
bl mesi ge-erli slaytén b¢yéek bir g¢©
gesterilen ge-er i sl ayt lresimler met i n
(resim: Grubunu -°z¢p i ki veya i kiden
(meta dosyasé gibi) bir dosya veya t
gibi) bir dosya.) t abl ol ar , Smar t Aeimmhnegneleif i k1l er
metin kutul ar é, filmler, sesl| er, k°p

1 Notlar b° | m&s ayt bl mesinin alténdaki N
sl ayt i -in notlar yazabilirsiniz. D
sununuz sdraasaéndakvar abilirsiniz.
dinleyicilerinize dajétmak ¢(zere yaz
genderdijiniz bir sunuya ekl eyebil
yayénlayabilirsiniz.

v ¥
T =g
; | 1E |
- N — |-

3@

= |

|

o

Resim0.4:Normalg° n¢gm bel ¢ml erii

Slayts ér al ayécesSéagbr Geegmi ayecéseée goreengegm

resim bi-iminde g°steren bir g°r¢negmder
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Resim0.5:Slayts ér al ayéeécésé g°°r ¢ngé mg

Not sayf asé :gNot¢élnagrnmg,n é z Noramal bdd mersdim
hemen alténdab®leme sdalnen yMatalbmEtrll iarr fineizza. t
sayf a bi-i minde goere¢nt ol emek Sune iszer
Gor ¢ n ¢ mrubandakiGe r ¢ nsekmesindeA s é | Di nl wyai ci No

Aséel &ottdlalr@zyabi |l irsin

Eustbigi 20.08.2011 Eustbigi 20.03.2011
Asil baslik stili icin tiklatin
= Asil metin stillerini dizenlemekigin tklatin
— Ikinci diizey
- o
&zl metin stillerini dizenlemek igin tiklatin
e Dbrdiinci dizey
Besing diizey
Althilgi @ Altbilgi &
Resim0.6:As®ebt |l ar ve asél dinleyici notu g°r
Slayt g° st er i si: SlgRg%sntcgfter sn¢egmeg ger -ek bir
bil gi sayar ekranénén t amaméneé kapl ar
izl eyicileriimii zghr gBirldi¢g) £i Qi z Kull andé
ani masyon efektlerinin v e ge-i K ef ekt
ger¢nt ¢l enecejini gerebilirsiniz.



1.33.Temel Sunu Kkl eml er
Sunu hazer | yganmelyarz etl emel iilkel eml er kKunl ar dé
0] Yen i bir sunu a- ma
a Kayétl e bir sunuyu a- ma
a Sunu kaydetmere kapatma
a Sunuyu paketleme

1.31Yeni Bir Sunu A- ma

Sunu hazérlama programé baklatél dejénda z
dékeéunndua hsazér |l ama progr améekiltel iy eynal Ibarr vsaurndué

g . j Yeni

a Oof i s ] mesine— airdgéeksti anne stoéenkrlaa y ar ak
u HézIl & eri ki m Yanmoa -k o-nuubtuujnuun dtaénk lflay ar ak,
0] KlavyedenCTRL+Nt uk bi r |l eki mi ni kull anar ak
yeni bir sunu a-abiliriz.

132Kayéetl e Bir Sunuyu A- ma

Sunu hazegrlaamiy |lppr daha °nceden hazérl anmeé

kull anacajéméez -exitli vyollar vardeéer. Bunl ar
FT-AE
a Of i s d¢j mesi ne” Isa dgletsa mes drerkd ayar ak
u HézIl & eri ki m Ad ak o mwtbwr as ntdéaknl day ar ak
0] KlavyedenCTRL+Ot uk bi r | ek mi ni kul |l ana
Akajeda kekilde g°r¢len fiDosya A-0 il etik

AA-0 d¢fjmesine téklanélarak dosya a-él éer.
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Belgeler

Son Yerler
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Son Degigtirilenler
Resirnler

Midzik

Aramalar

; Ortak
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men Goranamler

+ 43| [ Ara

~ B VYeniKlasar

Degistirme tarihi

. Adobe

./ Alinan Dosyalanm

. Amelie_Onginal_Soundtrack

.| BB FlashBack Maovies

. Bluetooth

.| Downloads

. Emicsoft Studic

. EMPlayer

./ Load XML Table inte Combobox
./ Media Converter for Philips

.. My ISO Files
.. Ulead DMF
J Ulead DVD MovieFactory

Klasorler

Dosya adi: |

A Veri Kaynaklanim

Araglar - [

Tir

Boyut

m

-

- [Tﬂm PowerPoint Sunulan [*p V]

Ae v |

iptal ]

Resim0.7: Dosyaa - i

1.3.3.Sunu Kaydetmeve Kapatma

eti Kim kutusu

Sunu dosyasé yiaperiksiol dujumuz -al ékmal ar é
i -in kaydetmemiz gerekir

Kayét ikl esmnhusemwmasyaséaa bir isim (dosya ¢
gerekirKdis ef erde bu isim ve kayeét Ia&ykéltneimlbeelii rhtety
0 dosya ¢zerine yapeéelacakteéer.

Bir sunu dosyaséné kaydet mek i-1in;

) . Hkayget .

a Ofis d¢j] mesi ne®™™  add¢gfknteasni nseo ntréak | ay ar a

a Hezl é& erikim ar a- sh urigle sd neer it rekd alywlr wan

u Klavyeden CTRL+S t u K birl exki mikmiy e leklerimizianar ak

ger - ekl

ektiririz.



Ejer Dbir sunuyu farkle isimle veya farklIl e

H Earkl Kaydet »

téklandéktan sonr & ne@-<enejeirnindea- er

klavyedenF12t uk una basarak kayeéet i kKlemimizi ger - ek
Far kalyéd e k se-enejinin alteéenda akajéedaki r
kaydet me se-eneji ve a-éklamasé yer al ér

Belgenin bir kopyasini kaydet

l'g PowerPoint Sunusu
: Dosyayl PowerPoint Sunusu olarak
kaydedin.

PowerPoint Gosteri

Her zaman Slayt Gosterisi gdrandmunde
acilan bir sunu olarak kaydet

PowerPoint 97-2003 Sunusu

Sununun PowerPoint 97-2003 ile tam
olarak uyumlu bir kopyasim kaydedin,

Adobe PDF

OpenDocument Sunusu

Sunuyu CpenDocument Biciminde
kaydeder.

? % ® i

PDF veya XP5

Sununun bir kopyasini PDF veya XP5
daosyasi olarak yayimla.

Dider Bicimler
Tdm olas) dosya tarlerinden secmek igin
Farkh Kaydet iletisim kutusunu agin.

Z I

Resim08:Far kagdet al't meng¢ s ¢

Kayeét Kl eml eri mi zi tamaml adéktanzusonr a,
akajéedaki «kekillerde kapatabiliriz

a KlavyedenALT+F4t uk birl exki mi yl e;

u ¢al ékma al anénén saj ¢, st k & sXmé-nadrap ébu | v
, : =& ] X _
I Kareti oleeeeesesmeégkbayar ak,

a Of i s d¢j mesi teklatéeldektan sonna a- él
24 PowerPoint'ten Cik | LA
d¢]

mesinesteuyaybapkhter ve su
programéndan -ékéek sajlaréz.




Ancak sunu hazérl ama programéndan - ékmad
istersek;
a KlavyedenCTRL+F4t uk bi rl eki mi yl e,
1 Ofis d¢jmesine tékladekeahesionira anéhéa
Kapat
yer alan d¢j mesi nesunumikzl kapatabiliazk

1.3.4.Sunuyu Paketleme
Té¢em sunu mdadgiyjadrarmedya aygetklodragy arka caaléeaj

g°r temg amacéyl a bir asunapaketlegedt deini mesi i K1 en

HazérlaméK ol duj umu z sunu dosy@s£tner i hmeek k
s unmak i stiedirjiisminzddee kul |l anél an resi m, gr af
pa etl enmi k ol masé, sunun -al ékmaséné kusurs

Bir sunuyu KkKetem& - eKi 8i R pdémlaré takip ed

0] CD yazecéesénén i-erisi e@-Reya CoORWe t b ok
takéneéez.

a Paketl enecek olaanra gurmowg,r asnén v ats&z arsléy | a

1] Of i s d¢] mesi tékl andé&hkty aml keomustaueraui b le a n
gel dijinde yanda €BAriafi ad Bkadénkuatihienme ns¢ed-ein

a Akajéedaki «kekilde g°r¢ndej ¢ gibi bir pe

CD icin Paketle -8 S

[ [ PowerPoint bulunmadidi halde, Microsoft Windows 2000 veya
w sonraki sirimi bulunan bilgisayarlarda calsacak bir CO'ye
sunulan kopyala.

CD'vi adlandir; | Sunu CD'si

Kopyalanacak dosyalar:

Badh dosyalar ve PowerPoint Viewer varsayilan
olarak eklenmistir. Bunu dedistirmek icin

Secenekler'i tklatn.

Klastre Kopyala. .. CD'ye Kopyala ] I Kapat I
Resim0.9:CDi - eri sine sunu paketl eme
a A-él an pencere i-emDi si-mdelii rmettikekutbhesd

u Mevcut sununuz otomatik olarak eklenecekahafazla sunu veya otomatik
ol arak ekl enmeyen babogyaEkéysy dlékd atelkl en

10



i

1

Ekl emek i st edi jizivensonzeEK oysiy a#l.gzakrléa tséen i n
EJ ebirden fazla sunu eklediysenizsunul ar én glsterinm
akajée/yukare ok tuklareéeyla belirleyi

| CDicin Paketle T |-

%)

£3

‘“-.:[Eﬂ strimi bulunan bilgisayarlarda cahsacak bir CD'yve sunulan kopyala.

PowerPaint bulunmadid halde, Microsoft Windows 2000 veya sonraki

CO'yi adlandir: | Sunu CD'si

Yiritme srasi  Kopyalanacak dosyalar

1 ﬂj Sunu.ppt
2 Eﬂj Sunul.ppt

Badl dosyalar ve PowerPoint Viewer varsayilan olarak
eklenmistir. Bunu dedistirmek icin Secenekler' tklatin,

Secenekler...

Klasdre Kopyala... CD've Kopyala ] [ Kapat ]

Resim0.10:CDi - i n sunu paketl eme adémlare

Kl k ,armd a n d ae mketiekecek dlaaunu, zatelkopyalanacak
dosyalarlistes ndedi r . Sumuyd i lkajdloeogyaldr am e g
otomatik olarak eklenir ancak kopyalanacak dosyalar listesinde

ger ¢snmez.

Ay r @akellenen sunuyu sunu hazeéylbhkmg plt mgyamé
bilgi sayar da - al é&unu@°radn tl jviaenyisiacyieslian ol e
eklenir.

Li stede bul unan v
d¢jf mesine teklayeéen

kal déerfMaka a@rst edi
zZ .

™ ®

Sunu paketlemeile ilgili var sayél an ayarl arée deji kKti

d¢j mesini téklayénéz.

1 Gor¢nt ¢déeerwdrce drda bPever@dintga®kr ¢in-tigohag y i ci s
kutusunu temizleyiiz.

T Sunul ar én otomati k ol ar ak -al ekxmasEé
ot omalt @ kma ase-enej iGAr ¢bhell eymekde - 5
nasél -al ekiaxtag €Findesre -&i.znr ci hini zi t él

1 TrueTypey az €& tiplerKatéerkéepmkekéek -TnueTyy
onay kutizsunu se-in

11



1 Téem paketl enmi Kk sunelmerke sz-emak pwe yd
i -Power Point dosyal aremé aKdréinrday a ke
i stedijiniiz. parol ayé girin

1 Se-enéekkéi kim kut uJamam ek a@ztlmalke ni - i n
rSvf_w;uf_lr'wf_-hcIEr I.ili_hj1
Paket tird

@ Gorintileyid Paketi (PowerPoint Viewer'da calisbrmak icin dosya bicmlerini glincellestir);
Garintileyidde sunulann nasi calisacadin secin:
Tiim sunulan otomatik olarak belirtilen srada yirdt E

(7 Arsiv Paketi (dosya bicimlerini giincellestirme)
Bu dosyalan iger

(Bu dosyalar Kopyalanacak dosyalar listesinde gérintilenmeyecek)
Badl dosyalar

["] Katistrimis TrueType yaz tipleri
Givenligi ve gizliligi gelistirme

Sunulan acma parolast:

Sunulan dedistirme parolas:

["] sunularda uygun clmayan veya gizli bilgiler bulunup bulunmadidin incele

[ Tamam ][ iptal

Resim0.11:CDi - i n sunu paketl eme se-enekl eri
0] Son olGDob6ayke nNKooppgaFanejini se-erek dos

kopyal aréez.

12



tal éd mag&gaed | emelzrini yapeéne
Kkl em Basamak/| ¥neriler

0 Yeni bir sunu dos|U-Sunu hazérl|l ama pi
0 Sunu dosyaséné kajl.

masag,stc,zde okul U0 -Masag¢gsteéende bowr |

I - (o]

kl as®°r olukturunu veni-> Kl as®r
WDosya adena NKLK 1y cTRL+s tuk birled
i Dosyanén kayeét el . .
°ncgden oluitur)r/nuu'DOsya kaydet i1 et
olarak belirleyiniz. masa¢stendeki ki oa
U AKI kD8syamo i si ml|.

kapaténeéz. U - CTRL+F4
0 Yeni bir sunu dos|0 -CTRL+N
“?‘ék:ﬁgrcguﬁﬂngoggu-CTRL+s tuk birled
UDc;syayé yine masa|l -Dosyakaydet | et i ki m ku
kl as®°r¢n¢gze kayde masa¢steéindeki kl a
O AKKi nci Sunu Dosy

AKkinci Sunumun K|U F12

kl as°re farkl é ol
U AKKi nci Swreu AKKS yn

Sunumun Kimnpdpsyds adaée| i -CTRL+F4

kapat éneéez.
u?;u;fg;réngk OIduJuU-CTRL+O
U AKI k Sunu Dosyam(‘JU'OfiS d¢j mesimlaal t
i i-n paketl|l eme wdé] komutunun ¢czerine
iKkinci Sunu Dosy men¢den CD i-in P
i lkinden sonra g° se-iniz. A n &dsyaicklep
avarl avéenez d¢] mesi n2subugukdd ay é
y y ) ekleyiniz.
0O Sunul aré bok bir y N J
paketleyiniz. U -CDoye Kopyala d¢j

13



Akaj édaki sorulareée dikkatlice okuyunuz ve
1. Axkaj édakil erdegphnmétsénkg easnié nfai sa- €l an dosya m
bulunma?

AlFar kl eé Kaydet
B)Yayéml a
C)Yazdér

D) Eklentiler

2. Akajéedakil erden hangi slerdekbirisid et] i%lzdeirri ndeki
A)Bakvurul ar
B) Animasyonlar
C)Sl ayt G°sterisi
D)G°®zden Ge-ir

3. Slaytlareén k¢-¢k ekran go°reéegnteélerini akafj
A) Anahat
BYG°r¢neégm ¢Cubuj u
C) Slayt
D) Not

4, Birsunuyuf ar k1l é kavdekmékanél adakukebdehekampgi
A) SHIFT+S
B) F12
C) CTRL+F4
D) CTRL+S

5. Sunu hazérl a rograméndan -ékmadan sade
y°ntemlerde hangi siyle kapatabiliriz?
A) ALT+F4 B) CTRL+F4

p
n
2 PowerPoint'ten Cik

C)ERSD,j mesine t é&kd

DEJERLENDKRME

Cevapl ar é naéhztéarceyM aap kam K€l akt ér énez. Yanl ¢
verirken tereddgt ettijiniz sorularla ilgil
Cevaplaréenézéen t¢gm¢eg dojru i se bir sonraki ©°j

14



¥J RENME FAALXY

(Amac )

Bu°y renme ifeabhyyet k bblavdksnizi ni yap

0] Temel sunu i Kl emleri nel erdir? Araxkteér e
a Sunu ve slayt kavramraké éaca®eendaki far
a Sunu hazeérlama programéeyl Ar At é6jenézalb
0] Asél selnaiytkud¢lzZanmanénAnaanhénghaeré nel er

2SLAYT KKkLEMLERK

Sunular birveyadaha z| a sayédaSlsalyaytatran ioclewk wsri ne vy
video ve ses dosyalarée ekWlaemgebierek wampal am ¢é

Bir sunu sl-aeytilsarnldee kiikl eml erk|yammamézy t mg mK
Kunl ar dér :
Yeni slayt ekleme
Slayt- o al t ma
Slayt silme
Slaytgi z1 eme/ g° st er me
Fa kl & bir sunumdan sl ayt ekl eme
Slaytd ¢ zenini deji ktir me
Fotodlrmgm¢ ol ukt ur ma

2.1.Yeni Slayt Ekleme

[ et I et B ent B et et et @]

Brsunumuz i -daytlarsi ne yeni

Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisl Gozden Gegir Gordnum Eklentiler

) A A — = B SR
4 L) KopTaa irla
Yapist RRT - u § AY A 3=
ap_, " 7 Bick Boyacs: ol K 7T A a3« § "~ Aa A
Resim 2.1: Yeni slayt ekleme y°ntemi

1] kerit ¢ 7Gd roii rksl @ K e shi ¢ Z eStaytlara e b Dlud manrade ni
fiveniSlaytt d¢j mesine tékl ayarak,

15



1 ¢al e Kma alanéneén sStajt Paneébr ad Zerrdian dleu | uana

alandaykenf ar eni n saj tukuna t &é&nl 8Slgyadr a k a -
komutuna tékl ayar ak,

— | waian
1 % | Genislet 4
‘_-" = Yeni Slayt
[ Yamstir & siayt si
1 Yeni Slayt &

Resim2.2: Yenis | ayt

ekl eme y°ntemi
a KlavyedenCTRL+M t u K

birl exiekieyebilrizkul | anar ak
22.Sl ayt ¢ojalt ma

Bir sunu i -erisindeki aynée d¢zen ve i-er
gereken durumlarda sl aytSl-aytal-tmjaalitkrheekmii -gierr
mevcuttur. Bunlard n s ék kul |

anél anl aré kunl ardéer :

a ¢al exma al dreérdan bSlaytiPanel@mm die bul unan sl a

k¢ - ¢k ekran gor ¢natréelnerni ngtag k | tagyuair mmak e a -
men¢sgSdmyt 0¢C kjoanlutt u t ékl anér .

KALIN BAGIRSAK

* Do g s g s g
i b, St s S

Kes
Kopyala
Yapuistir

L GF o e

Yeni Slayt
Slayt Cogalt
Slayt Sil
Resim2.3:Slayt- ojJ al t ma y°nt emi
u ¢ojaltél mak i st enreiolienz é&silGaiyaiels®rk mee 4 inldier )

a |l aSlaytldro bel ¢myYend@ldyto & ¢ ] mesi tékl andeéej
men¢ dSen ifd i S| aytkloaué u¢ djéklltanér .
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\:I EDGIEHT |Aﬁ Aflliai

—_| [a=5) 3ifirla
|5r:ﬂ',|ﬂsn |K T A abe 8 AY- Aa-||A
Flow '

Bashik Slayd: Bashk ve Icerik Balam Usthilgisi

Tki Tcerik Karsilastirma Yalnizea Bashk

P (—

Bos Bashkl Igerik Bashkll Resim

secili slaytlan Cogalt
Anahattan Slayt Al..

secili Slaytlan Codalt

b [P L

Slaytlan Yeniden Kullan...

Resim2.4:Slayt- o] al t ma y°nt emi

u ¢ojalteéel mak i sSlagtnRahel®m d s a ) te [Kapyalaor i v e 4
komutuna teéeklaneéer, daha sonra yine s |
fiY ap éoktoénut u t € s

ékl anér
2.3.Slayt Silme

Zaman zaman sunu i-erisindeki bazé gerek
durumlarda sl ayt veya s endey méveuttueB axil Iémmeak sii -l im
yent ekmdrelrar déer :

a Silinmek i stSanmPdnadinn dsddmaysd-airl,i ri ve sl ayt
t ekl adlatrSilokomufiu t ekl aneéer .
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7] | Yer slayt
Slayt Codalt
Slayt il

| Slaytlan Yayimla

Guncellestirmeleri Denetle #

=l | Niizan [ I
Resim2.5:Slayts i | me y°nt e mi
a Silinmek i st 8layti Hareld nednl asyet-lkabrdr tizv er iinde ki
AiGi i e kmes i nSthetlary e b © lameS#d Mkdeemunfir t é k1 a
— Girig Ekle Tasanm Animasyo
== K Kes =| Didzen ~
j =3 Kopyala ESlflrla
Yapistir Yeni
= F Bicim Boyaaisi || sjayt ~ | & Sil
Pano ] Slaytlar
Resim2.6:Slayts i | me y°nt e mi
a Silinmek i stSaytiPareldbndemy s éearl| i Deletwe kI av

tukuna baseéel éer.

2.4.Slayt Gizlemeve ya G°ster me

Sunu i - gereksimimnddgeu ] u Az a k sl ayt gesterisin
i stemedi i ni zs |bagileyébilirgnzt var sa bu

¥rnejin farkl e bil gazlda zgeryul bear i anyen liEzashu npu niui

ayr ént @rlyee rbialgd egjaénebdil Aanyat | salra y t gesterisi esn.
slaytlar g°re¢nte¢gl enmezl er. Ancak i htiya- duy
Ejer bir wdyagi blierkaeni z, sunuyu Sl ayt C
- a | éenbleslayglardgizli olsa da dosyada bulunmaya devam eder. Sunudaki her bir slayt
i - $laytGizlese- enejini kapatép a-abilirsiniz.
Sl aytlarén gi zl enmesinmaesyéa gge°rsetkeerni landeésnl air-
Gi z| enmek i s tStytPdnginn dselna ysd -airl,i ri ve sl ayt |
téekl anér, ar deé SldyaGizledk-oémua nu meenkg daennariak sl ayt | @
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Kes

Kopyala

PR (5. Yapistir
‘=l Yeni Slayt
Slayt Codalt
Slayt sil
Slaytlan Yayimla

KALIN BAGIRSAK

o T dmlmages Toddsles 1 — F .
e Guncellestirmeleri Denetle *

Dazen [
Slayt Sifirla

Arka Plari Bicimlendir...
Fotograf Albdmd...

= 5 Gizle
EALIN BAGIRSAK layt

Resim2.7:Slaytgi z| eme y°nt emi

Gi zI|l enen sl aytl ar én numar al ar é vV e k¢ - ¢k
g °lemleyiniz.

- —

KALIN BAGIRSAK

» Simdrimeyen maddelerin
toplanda ve atdda 1, zem
uzunlugunda, dytan ics dogru kg
diz kas ve epitel doku geldindela
tabakzdan olugmugtur

» Epitel dokudan clugan villuslar
bulunmaz

KALIN BAGIRSAK

« Inoe Bafirask e Kakn bafimasiin belnsgi e
e Bafuraak Soniic 1o spandia deniion parmak

e i i i

Resim2.8:Gi z | esnlmaiykt g°r ¢ng¢ mg
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Gizli slayt]l léakln'umdeabiar endsim gl°r¢egngr

Gi zI i s |
Panelib nden se
Gizleok o mut u t

aytl ahel et ed? ag kK ggeCerigenke, 0o | aShayt s| ayt |
-0l ve sl aytihaman¢i aeri mfegt meaj, d e
ekl anarak i karet ih®@gattldér el ér ve s

25.Far kl & Bir Sunumdan Sl ayt EkI eme

Bir sunu i-erisinde, daha °nceden hazérl a
Bu gibi durumlad a akaj éedaki ademl ar é takip eder ek
hazérl anmék olan slaytlaré ekleyebilirsiniz.
| Giri Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Geg
ey oy k1 s =] Dizen - -
4 & X
= 53 Kopyala =| Sifirla
Yapistir Yeni A 5 AV A
- fE»ir;imBn:.ramm stayt { o il |K T A abe “ Aa ”
Pano F F |

Balam Ustbilgisi

KALIN BAGIRSAK
= Bk lmde Taddlae
saplamadde ve asldg o am %
urmigod G o dadmr g

iy o v amned Aok geldim sl == "1. ‘-F'_._____\_-____..l _.""-___\_-____..l
oo dueTass — T

= Bpmal dalosiyn alupe villusiae — g H

i

1ki Ierik Karsilastirma Yalnizca Bashk

Bog Bashkh Icerik Bashkl Resim

KALIN BAGIRSAK

‘o agmswinagmpmsserm | 2] Secili Slaytlan Codalt
wim e ET gl aues

Jmesmpmiesesnwe | 05] Anahattan Slayt Al
iz —_—
s sy mimdeiwd 2] Slaytlan Yeniden Kullan.., ‘ 3 ’ [
-
Resim 2.9: ¥nceden hazérlanmék Slayt EkI
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Slaytlan Yeniden Kullan w 3 || Slaytlan Yeniden Kullan o=
Eklenecek slaydin konumus:

Eklenecek slaydin konumu: E:\OKULWPROJE TABANLI BECERI YARISK| = |
=
Slaytar: 21

N |

L Lk

BOBREK

.a.KciGER@

AKCIGER

Acik olan sununuzda, Slayt Kitaphklanndaki g
baska PowerPoint dosyalarlndakl slaytlar yenlden
kullanabilirsiniz.

Slayt Kitaphd Ag
PowerPoint Dosyas Ac

m

Slaytan yeniden kullanma hakkinda daha fazla
bilgi edinin.

| Kaynak bicimlendirmeyi sakla‘ 5 ’

Resin2.10: F a r kirlsenudand ayt ekl eme adéml ar é

u 1. ad&mgaerinden AGiri ko sekmesine tékl

1] 2. adenidsal ayt | ar ¥enilShytoe mg njdreens ifniok  yanén
i karetine tekl éyoruz.

0] 3. adamdednem:;,dshayfi | aden Y&mIdl;dm&si ne
tékl éyoruz.

a 4 . ademd@adman e penceresiniSh ay&éniden&r af én
Kulland pencerGegdandeghmdéisi ne t élDlosya@r vlAz-z Vv e
il etikim kut usu vasétaséyl a Doy nak S
i -erijindeki slaytl ar¢g,kloetnamati k ol ar ak

0] 5. adlumdacerenin sol aKlayt n &k klkeis-i inrdlee rbdiil ru
saklab onay kutusuna dikkat ediyoruz. Ej e
slaya ai t biil-memleernidni r kor unmaseéneée i stiyor
i Kar et | eykidnirzdje ehadefsdosyidat -aer i si ndeki bi - i ml
uygul aneéer .

u 6 . adiedetsasnu | -erisine aktareél maséneé i s
i Kl emi ni tamaml éyor uz.

Farkl e bir sunumdan sl SlayttPaneltx h & ene hamglk ¢ € mi |
slayttan sonra geliyorsa- e akawtrlédmani mlle-.ten sonra ekl eni

26.Sl ayt D¢zenini Dej i kKtir me

Sl ayt tabhig zesnliaytta g°r¢nen teéem i -erik 1 -1in
yer tutuculaé n  t ¢ m¢wWer demnitucul ar d g2 erdlee rmeit -nii n d em
i keatrl i I i st el ehil), tabdolarbgrakiklere EnamArt grafikleri, dil@ler, sesler,
resimler ve Kk¢g-¢k resim isd entyetie maspsnay é(créel nakrl
tipleri, efektler ve arka plan) da i-erir.
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Baglk Yer Tutucusu
Alt Baghk Yer Tutucuzu

Arka Plan Mesnesi

Arka Plan Dolgusu

Givde Yer Tutucuzu . | ici i
(lsthilgi ve Mtthilgiler Yer Tutucuyu Bigimlendirme

(tarih, athilgi, slayt #)

Resim2.11: Slaytd ¢ zen ©°gel er i
Sunu hazeéerl ama progr ameé i -erisinde °ncec

d¢zeninden bulunur . Kstejzele dgé&meall girmibml ér
bunlar, sunu hazeéer | amar gk ogurendééjoderu kkuilklialne.r | e pa:
Akajedaki resi mde, sunu hazérl ama programén
gesteril mektedir

|5E] Diozen =

Ofis Temasi =
i

Bashk ve Icerik Balam Ustbilgisi
_ﬂ.-'-_ﬂ.-'- —__é—__é
8 | s | e B

Tki Icerik Karsilastirma Yalnizca Bashk

Bos Bashkh Icerik Bashkl Resim

L

Resim2.122.Ha z€lrayt d¢zenl eri
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Sunu hazérl ama pr
ol

gB anRE oyl thkées b emk | y B¢ laad @] &z
olarak ayarl anmécxk r u dg¢

0]
arak a-¢éeleéer. Ancak b

fkerito ¢ ze@Gii midwe e R meSaytlard ebh° fi¢g m¢g i - eDigg®ende ye
d¢] mesi t @kl anar akndneanz € h e rshl aanygti meslbgtzlayksl ie r s e -
uygulandpilir.

Girig Ekle Tasanm Animasyonlar Slayt Gaosterisi Gozden Gegir Garanum
j 4 Kes |_—| =] Dizen = e EN =
= 153 Kopyala Ofis Temasi
Yapigtir Yeni 5
- fBir;im Boyaas! || gjayt - _
Pano Fa (| I | R B I l

Slaytlar " Anahat . x

Baldm Ustbilgisi

ik " - -
L3 Lt “"\--l ““
1ki Icerik Karsilastirma Yalnizca Bashik

Bos Bashkl Igerik EBashkh Resim

Resim2.13: Ha z€lrayt d¢zenl eri

27.Fotojraf Al b¢gmg Ol ukt ur ma

Sunu hazérlama programé i-erisinde yer al
geré¢nt ol emek i -in olukturabil egejimkitzrbdmnr S
efekler, renkli arka planlar veemalar bel irli d¢zenl ermlev b . e k|
al bgmegng¢gze ogriersdiink tyeanz ésloanrréa ekl eyebi lir, séra
-er-eveler ekleyebilir, hatta alrehlmemnadaz¢n g°
uygulayabilirsiniz.

Fotojraf¢gzgl bb¢amkeknal ar €y birae-popta yetisimde nel klarak - i n
g°nderebilir, internet sitelerinde yayémlaya
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Bir fotojraf alb¢gm¢g sunusu ipddinizt ur mak i - i |

1. adkEkimdeamesinde¢ i z i grubandaF ot o A ABgygnéendaki
okuve sonraYy e n i FotojsafeAbbpiEmi t ékl at én

1 2ademBat oj rafi lA¢tbicsmigmAkaj adakdaden resi
bakl @aj & ®agyatDisk® gsei n ia téeza k |

c:

1] 3.a d é mYeai;Resimler Eklei | et i ki m kutusunda, ekl enm
i -eren Kkluassom&Eklesel- eme] iérki t ékl at én

1 4. ad é mdfao;t ojal &fe m¢n¢gzdeki bir resim do
geré¢nt el emelRl bgmdgbhrisamé i mnda, °ni zI| e me
i stedijiniz resntisordaoonu¥a i a tipermwaeesindé k1 at é
go°r ¢nizegl eyion

a 5. adé& mdresimlerin g°r ¢nt ¢1 enme Séraseéne defj i
Al b¢sgmdeki' irnesalntléenrdal, takémakenaséteakllj atnd
ve ok tuklarénée kullanarakzlistede aka]j

a 6ademEat o] r afi |Ad thi¢gkniemO Kk w k°tugssii nndi &8,z € k| at én

O ©

®
©

Resim2.14:Fot opt BEg m¢ ol uktur ma adeémlar é

©,
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