1. “Bilgisayar .....ve ....... olmak Uzere iki unsurdan olusur” climlesindeki bos yerlere asagidaki kelime gruplarindan
hangisi gelmelidir.

A)  Windows-word B) MSN-ICQ C) BIOS- CPU D) Yazilim-Donanim
2. Bilgisayar acildiginda asagidakilerden hangisi ilk aktif olur?

A) RAM B) ROM- BIOS C) Harddisk D) Disket Surtci
3. Asagidakilerden hangisi giris Unitesidir?

A) Ekran B) Yazici C) Klavye D) Monitor

4. Asagidakilerden hangisi HDD (Hard disk)’nin simgesidir?

A) ¢ B) a C)b D) higbiri

5. asagidakilerden hangisi ¢ikis Gnitesidir?

A) Klavye B) Mause C) Harddisk D)Yazici

6. Verive bilgileri kalici olarak saklandigi bélim hangisidir?

A) Harddisk B) Ram C) Anakart D) Monitor

7. Yapilan tim islemler gegici olarak hangi tinitede saklanir?

A) Prom B) Eprom C) Ram D) Rom

8. Bilgisayarin agilmasi saglayan diigme hangisidir?

A) Power B) Turbo C) Reset D) Let

9. Bilgisayarda islenen verileri monitore aktaran birim hangisidir?

A) Ekran Karti B) Anakart C) Ram D)Tv Karti

10. Bilgisayarda sesleri diizenleyen birim hangisidir?

A) CdRom B) Ses Karti C) Yazic D) Scanner

ASAGIDAKI BOS YERLERE GELECEK UYGUN SOZCUGU ISARETLEYINIZ.
11. Ekranda nerede oldugumuzu gosteren isaret............

A) Numluk tir. B) Tab tir. C) imleg tir D) Esc dir.

12. Bilyuk harfteyken kigik harfe, kigik harfteyken biyik harfe gegmek igin............... Tusu kullantlir
A) Esc B) Shift C) Caps Lock D) Enter

13. Cursori satir sonuna almak igin ....... Tusu kullanilir

A) Home B) End C) Caps Lock D) Enter

14. Klavyedeki tuslarda bulunan diger karakterleri ekrana getirmek igin........ tusu bile birlikte o tusa basmak gerekir
A) Esc B) Shift C) Caps Lock D) Enter

15. Cursorin solundaki karakterleri silmek icin kullanilir.

A) Del B) Shift C) Backspace D) Enter

16. Windows acildiginda karsimiza gelen ilk yer neresidir?

A) Baslat B) Arkafon C) Masadstu D) Deskopit

17. Windows programi hangi program grubuna girer?
A) Kelime islemci B) Grafik Programi C) isletim Sistemi D) Programlama Dili

o

18. Yandaki simge neyin simgesidir?
A) Bilgisayarim B) Belgelerim C) Geri Donisiim Kutusu D) Baslat

19. Yandaki simge neyin simgesidir?
A) Bilgisayarim B) Belgelerim C) Geri Donlsim Kutusu D) Baslat
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20. Yandaki simge neyin simgesidir?

A) Bilgisayarim B) Belgelerim C) Geri Donlsliim Kutusu D) Baslat
21. isletim sistemi ne ise yarar?
A) Bilgisayarin Acilmasini Saglar B) Dokuman Yazmak icin Kullanihr
C) Tablo Hazirlamak icin Kullanilir D) Grafik Hazirlamak igin Kullanilr.

22. asagidakilerden hangileri isletim sistemleridir?
A) Word- Powerpoint B) Excel- Autlook C) Windows — Dos D) Eta-LKS

23. Bilgisayarin mevcut tarih ve saat bilgilerini gormenize ve degistirmenize olanak saglayan denetim masasindaki 6ge
hangisidir?

A) Sistem B) Tarih-Saat C) Telefon D) Yazi Tipleri

24. Fare imleci bir simge Uzerinde iken farenin sol digmesine basilarak farenin hareket ettirilmesi islemine ne denir?
A) Tiklama B) Cift Tiklama C)izleme D) Siriikleme

25. Ekrandaki acik dosya gorlintiislini kiclltmek icin asagidaki hangi komut uygulanir?

ol ) |z=] o 3 p) O

26. Aktif halde bulunan klasér penceresindeki tiim dosyalari segmek igin hangi komut uygulanir?

A) TUmUnU seg B) Digerlerini se¢ C) Geri al D) Yenile

27. Hesap makinesini ¢calistirmak icin asagidaki yollardan hangisi izlenir?

A) Baslat-Ayarlar-Hesap makinesi B) Baslat-Programlar-Donatlar-Hesap makinesi
C) Bilgisayarim- Denetim Masasi-Hesap makinesi D) Baslat-Programlar-Hesap Makinesi

28. Uygulanan son islemin iptali hangi komutla yapilir?

A) TimiinG Seg B) Geri Al C) Kes D) Yinele

29. Aranan belgeyi bulmak igin izlenen yol hangisidir?

A) Baslat-Programlar-Bul B) Baslat-Ara-Dosyalar Ve Klasorler

C) Baslat-Donatlar-Bul D) Baslat-Belgelerim-Bul

30. Kes veya kopyala diigmesine bastiktan sonra goriinen ve tiklandiginda kesinlen veya kopyalanan dizin ve dosyalari
istenilen yere yapistiran komut hangisidir?

A) Geri al B) Kes C) Yapistir D) Kopyala

31. Diger bilgisayarlardaki belgeler ulasmayi ve diger bilgisayarlara baglanmamizi saglayan simge hangisidir?
A) Bilgisayarim B) Ag baglantilarim C) internet Explorer D) Belgelerim
32. Pencerenin en ustlinde bulunan mavi cubuga ne ad verilir?

A) Durum cubugu B) Arag cubugu C) Baslik cubugu D) Arag cubugu



33. “Arag cubugu nedir”?

A) Mendlerin bulundugu bolimdr B) Kaydirma cubuklarin bulundugu boélimdur

C) Cetvelin bulundugu boélimdir C) Komutlarin kisayol diigmelerinin bulundugu bolimdur
34. Bir uygulamayi calistirmak icin hangi fare hareketi yapilir?

A) Tiklama B) Surikleme C) Tasima D) Cift Tiklama

35. Geri Doniisiim Kutusunda Buluna Biitiin Dosyalari Silmek icin Hangisi Kullanilir?

A) Geri Donlisim Kutusunu Bosalt B) Kopyala C) Arastir D) Sil

36. Windows isletim sisteminde resim diizenleme programi asagidakilerden hangisidir?

A) Word B) Excel C) Paint D)Eta

37. Hangisi gorev cubugunda bulunmaz?

A) Baslat Mensi Butonu B) Acik Olan Programlarin ismi

C) Denetim Masasi Simgeleri D) Tarih/Saat Simgeleri

38. Pencere icinde bulunan dosyaya masa Ustlinde kisayol olusturmak icin asagidaki yéntemlerden hangisi kullanihr?
A) Sag Buton —Gonder —Masadsti Kisayol B) Diizen Menisii-Kisayol Olustu

C) Dosya Menisti-Masalisti Kisayol D) Sag Buton-Yeni-Kisayol

39. Dizin Ve Dosaya Adini Degistirmek igin Hangisi Kullanilir?

A) Dlzen Menisiinden- Yeniden Adlandir B) Sag Buton- Dosya Adlandir

C9 Sag Buton- Yeniden Adlandir C) Dosya Menlsii- Dosaya Adlandir

40. Windows pencereleri iginde bulunan bir dosyayi silmek i¢in hangi yontem kullanilamaz?

A) Dosya Seg- Sag Buton- Sil B) Dosya Seg- Diizen- Sil

C) Dosya Seg¢- Dosya-Sil D) Dosya Seg- Delete-Enter

41. Masa Ustilinde bilgisayarin renk ayarinin yapilabilmesi igin asagidakilerden hangisi uygulanmalidir?

A) Baslat-Ayarlar-Goranim B) Bilgisayarim —Denetim Masasi- Ayarlar

C) Baslat-Donatlar-Ayarlar D) Sag Buton-Ozellikler-Ayarlar

42. Bilgisayari kapatmanin en dogru yolu asagidakilerden hangisidir?

A) Baslat-Programlar-Bilgisayari Kapat B) Baslat-Programlar-Oturumu Kapat

C)Bslat-Oturumu Kapat-Bilgisayari Kapat D) Baslat-Bilgisayari Kapat-Kapat

43. Bilgisayara bulasan virusleri temizlemek igin kullanilan programlara verilen genel ad asagidakilerden hangisidir?

A) Setup B) Sistem C) Anti — VirUs D) Winzip



44. Windows da yeni bir yazici ekleme islemi nereden yapilir?

A) Baslat-Ayarlar-Yazicilar Ve Fakslar Yazicl Ekle B) Denetim Masasi- Yazici Ekle

C) Baslat-Programlar-Yazicilar-Yazici Ekle D) Baslat-Programlar-Donatlar-Yazici Ekle
45, Bilgisayarin RAM'i, islemcisi ve Kurulu Cihazlarin Neler Oldugu Nereden Goriilebilir?

A) Denetim MasasI-Gorinim B) Denetim Masasi —Program Ekle Kaldir

C ) Denetim Masasi —Sistem D) Denetim Masasi-Yeni Donanim Ekle

46. Word belgelerinin uzantisi hangisidir?

A)Txt B)Xls C) Doc D)Ppt

47. Dosyalari gizlemek gostermek icin asagidaki seceneklerden hangisini calistirmaliyiz?

A) Demetim-Bolge Ve Dil Segenekleri- Diller- Tim Dosyalari Goster

B) Denetim Masasi — Klasor Secenekleri Goriinlim

C) Denetim Masasi Klavye-Hiz — Gorlinim

D) Denetim Masasli-Sistem —Genel

48. Klavyedeki ($,#,\vb...) 3. Karakterleri hangi yardimci tusla eklenebilir?

A) Alt Gr B) Tab (sekme) C) Ctrl D) Shift (Ustkarakter)

49. Klavyedeki (/,?,+,: vb....) 2.karakterler hangi yardimci tusla eklenebilir?

A) Alt gr B) Tab (sekme) C) Ctrl D) Shift (Ustkarakter)

50. Word programi ne amagla kullanilir?

A)Dokuman Olusturma B) Program yazma C) Slayt hazirlama D) Veri Tablosu Hazirlama

51. yeni bir belge olusturmak icin asagidaki komut dizilerinden hangisi kullanilir?
A) Dosya —Ag B) Dosya-Yeni C) Ekle —Simge D) Ekle- Dipnot

52. kayith bir belgeyi, farkli bir yere veya farkli bir adla yeniden kaydetmek i¢in asagidaki komut dizilerinden hangisi
kullaniimalidir?

A) Dosya Meniisli — Kaydet B) Dosya Meniisli —Farkl Kaydet C) CTRL+S D) Higbiri

53. calisilan bir belgeyi kapatmak icin ne yapilir?

A) Dosya-Kapat B) Dosya- A¢ C) Dosya-Yeni D) Dosya-Geri Al

54. Belgenin kenar bosluklarini ayarlamak icin asagidaki komut dizilerinden hangisi kullanilir?

A) Bigim — Kenarliklar B) Dosya-Sayfa Yapisi C) Diizen — Kes D) Diizen —Ozel Yapistir
55. “Bilkey Bilgisayar Kursu” Yazisini “BILKEY BILGISAYAR KURSU” olarak degistirmek icin hangisi kullanilir?
A) Madde isareti ve Numaralandirma B) Kenarliklar Ve Golgelendirme

C) Ustbilgi —altbilgi D) Biiyiik kiigiik Harf Degistir



56. Belgeye resim eklemek icin hangi komut kullanilir?

A) Ekle —Resim- Kii¢lk Resim B) Ekle-Simge C) Ekle-Dosya D) Ekle-Alan

57. Klavye ile isaretleme yapabilmek icin hangi tuslar kullanihr?

A)( Tab+ Y6n tusu B) Ctrl+ Yon tuslar C) Alt+Y6n tuslari D) Shift +Yon tuslar
58. Metin icinde gecen “ Emir” adini “ Ahmet” olarak degistiren komut hangisidir?

A) Bul B) Git C) Temizle D) Degistir

ASAGIDAKi SORULARI SEKLE GORE CEVAPLAYINIZ.
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59. isaretlenen bir metin ortali yazmak icin ka¢ numarali secenege basmaliyiz?
A)6 B) 7 C)8 D)5
60. isaretlenen bir metni 15 puntoda (boyut) yazmak icin kagc numarali secenege basmaliyiz?
A)1 B) 2 C)3 D) 4
61. isaretlenen bir metini kalin yazmak icin kac numarali secenege basmaliyiz?
A)l B)2 C)3 D)4
62. isaretlenen bir metini alti gizgili yazmak icin kag numarali secenege basmak gerekir?
A) 6 B) 7 C)8 D)5
63. isaretlenen bir metni saga hizalamak icin kag numarali secenege basmaliyiz?
A)6 B)8 )7 D)5

ASAGIDAKI SORULARI SEKLE GORE CEVAPLAYINIZ.
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64. 1 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?
A) Yeni B) AC C) Kaydet D) Yazdir
65. 2 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?

A) AC B)Yeni C) Yazdir D) Kaydet



66. 3 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?

A) Yeni B) AC C) Kaydet D) Yazdir

67. 4 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?

A) Yeni B) AC C) Kaydet D) Yazdir

68. 5 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?

A) Baski Onizleme B) AC C) Kaydet D) Yazdir

69. 9 numarali simge hangi komutun kisa yoludur?

A) Yeni B) AC C) Kaydet D) Yapistir

70.1,2,3 ve 16’dan 22’ ye kadar olan sayfalari yazdirmak icin asagidaki ibarelerden hangisi kullanilmalidir?
A)1,2,3,16,22 B) 1-2-3-16-22 C) 1,2,3,16-22 D) 1-2-3-16,22

71 XI@1itrm Simgelerini yazabilmek icin hangi menlden hangi secenek kullaniimalidir?

A) Ekle Alan B) Ekle —Simge C) Ekle- Dipnot D)Ekle-Agiklama
72. | Metni Seginiz.

1. Yazi Tipi Kutusundan istediginiz Yazi Tipini Seciniz.

II. Yazi Tipi Boyutu Kutusundan istediginiz Buyikligi Seciniz.
Bir yazinin boyutunu degistirmek i¢in yukaridaki islemler hangi sira ile yapilmahdir?

A) 1-3 p— B) 2-3 C)1-2 D)1-2-3

73. ‘“# Yan taraftaki buton hangi islem icin kullanilir?

A) Tablo Cizmek B) Tablodaki Cizgileri Silmek  C) Satir Eklemek D)Sitin Eklemek

74. P Yan taraftaki buton hangi islem icin kullanilir?

A) tablo ¢izmek B) Tablodaki Cizgileri Silmek C) Satir Eklemek D) Siitin Eklemek

75. Asagidaki butonlardan hangisi metni situnlara ayirmak icin kullantlir?

A)

il
=z

76. Asagidaki butonlardan hangisi madde isaretleri butonudur?

N = B) [1= 0 |z= =
77. Asagidaki butonlardan hangisi numaralandirma butonudur?

A) %E B) EE Q) "E_E D) ==
78. Word’de bir kelimenin yanlis yazildigini nasil anlayabiliriz?
A) Kelime Kagulir B) Kelimenin Ustii Cizilir
C) Kelime sayfada gériinmez C) Kelimenin Alti Kirmizi Dalga Cizgi ile Cizilir

79. Bir tabloda yan yana iki hicreyi tek hiicre haline getiren secenek asagidakilerden hangisidir?

A) Hucreleri Bol B) Satir Seg C) Satin Seg D) Hicreleri Birlestir



80. & Yandaki simge neyi ifade eder?
A) Kalin B) italik C) Yazitipi Rengi D) Boyut

81. Bir belgenin yazicindan ¢ikmadan énceki son halini gormek icin kullandigimiz islev asagidakilerden hangisidir?

A) Baskl Onizleme B) Sayfa Yapisi C) Sayfa Diizeni Gorinim{ D) Higbiri

82. Belgeye Ust bilgi ve alt bilgi ekleyen komut dizisi asagidakilerden hangisi kullanilr?

A) Gériiniim- Alt Bilgi Ust Bilgi B) Dosya- Alt Bilgi Ust Bilgi C) Ekle-Alt Bilgi Ust Bilgi D)Bigim-Alt Ust Bilgi
83. Belgeye sayfa numarasi eklemek icin asagidakilerden hangisi kullanilir?

A) Dizen- Sayfa Numarasi  B) Dosya- Sayfa Numarasi C) Bicim-Sayfa Numarasi D) Ekle-Sayfa Numarasi

84. Excel ne amacla kullanilir?

A) Tablo Cizme B) Hesap Yapma C) Grafik Hazirlama D) Hepsi
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SORULARI TABLOYA GORE CEVAPLAYINIZ.

85. Yukaridaki tabloya gore x isareti bulunan hiicrenin adi nedir?

A) A6 B) A7 C) A8 D)A9

86. Yukaridaki tabloya gore 2 ile 40’1 garpan formiil asagidakilerden hangisidir?
A) =B4*C4 B)=F4*H4 C)=B4*F5 D)=E2*B7
87. Tabloya gore 65 ile 45 i toplayan formiil hangisidir?

A) =E2+E7 B)=F2+F7 C)=D2+D7 D)=C2+C7
88. Yukaridaki tabloya gore 50 den 5 i cikaran forml hangisidir?

a)=b7-a7 b)=b7-al c)=al-b7 D)=A7-B7
89. Grafik olusturmak igin kullanilan meni hangisidir?

A) Diizen B) Goriinim C) Ekle D) Bigim
90. A slitunu ile 2. satirin kesistigi adres hangisidir?

A) A B) 2 C) A2 D) 2A

91. Asagidaki formillerden hangisi formil kurallarina gére yanhstir?

A) =A1+B1 B) =5+3 C)=(A1+B1)/2 D)A1+B1



92. Bir hiicre igerisine asagidaki verilerden hangisi girilemez?

A) Metin B) Sayi C) Forml D) Grafik

93. islev sihirbazi (fx) ne ise yarar?

A) Veri girme B) Formil Kullanma C) Calisma Sayfasi Ekleme D) Grafik Cizme
94. Sarta bagli islem yapan fonksiyon hangisidir?

A) Eger B) Tanjant C)Kotanjant D) Cosinls

95. Siralamayi biyiikten kiglge dogru yapabilmek icin hangisi secilmelidir?

A) Sirala B) Blyuk C) Artan D) Azalan

96. Formiller hangi isaret ile baslar?

A) = (Esitir) B) . (Nokta) C) * (Yildiz) D) ? (Soru isareti)
97. A5 Hicresindeki sayidan b4 hiicresinde bulunan sayiyi ¢ikartip sonucu ikiye bolen formil hangisidir
A) =(A5-B4)/2 B) =A5-B4/2 C) =2/A5-B4 D) =A5/2-B4

98. Hangisi al den a60’a kadar olan hiicredeki olan sayilari toplar?

A)=Topla(A1:A60) B) =Topla(A1+A60) C) =Toplam(A1+A60) D) =Toplam(A1:A60)
99. Secilen alandaki bilgileri siralamayi saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Veri/ Sirala B) Bicim / Sirala C) Duzen/ Sirala D) Ekle/Sirala

100. Beli bir diizende yazilmis bir tablonun her bir kaydinin tek tek gorilebilmesini ve izerinde islemler yapilabilmesini
saglayan komut asagidakilerden hangisidir?

A) Veri / Sirala B) Veri /Form C) Veri /Siiz D) Veri/Tablo
101. Sayfada sirali olamayan hiicrelerdeki verileri se¢mek igin kullanilan isaret hangisidir?

A) Shift B) Tab C) Ctrl Esc

102. Farkh hiicrelerdeki veriler Gzerinde islem yapmak icin kullanilan isaret hangisidir?

A) - B); c)* D)/

103. Formdiillerden hangisi dogrudur?

A)=(EgerB2<45;Kaldi; Gegti B) Eger(b2<45;”kald1”;"gecti”)

C) =(Eger(b2<45;"gecti”;"kald1”) D) =Eger(“Gegti”;”Kald1”)

104. Powerpoint programinda hazirlanan dokiimana ne denir

A) Sunu B) Dokiiman C) Tablo D) Program

105. Hazirlanmis olan sunu dosyasindaki slayt gortiniimlerini bilgisayar ekraninda gorintilemek icin kullanilan secenek
hangisidir?

A) Goster B) Gorintile C) Gosteriyi gortntile D) Gosteri hazirla



106. Powerpoint programinda kaydedilen sunu dosyasinin uzantisi nedir?

A) XLC B) DOC C)PPT D) TXT
107. Powerpoint’te slaytlar arasi gecis hangi komutla ayarlanir?

A) Canlandirma B) Not sayfasi C) Slayt Siralayici D) Slayt Gegisi
108. internet ag yapisi asagidakilerden hangisi ile baslar?

A) www B) iws C) html D) dns

109. internete girmek icin asagidakilerden hangisine ihtiyag vardir?

A) Telefon hatti B) Modem C) Bilgisayar D) Hepsi

110. Asagidaki internet uzantilarindan hangisi egitim kurumunu ifade eder?

A) edu B) net C)gov D)com

111. Download Nedir?

A) Servis saglayiclya baglanmak B) FTP programlarini kullanmak

C) internetten dosya almak D) Sik kullanilanlara ekleme yapmak
112. asagidakilerden hangisi web sayfasina 6rnek teskil eder?

A) www.meb.gov.tr B)ftp://meb.gov.tr C)info@meb.gov.tr

D) www.meb@gov.tr
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